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Roles en una reunion de Teams:

Hay dos roles entre los que elegir: moderador y asistente. Los moderadores pueden hacer
casi cualquier cosa que necesiten hacer en una reunién, mientras que el papel de un asistente esta
mas controlado.

Como profesor deberdasignar roles de asistentes a todos sus alumnos y moderador a cualquier
ayudante de la catedra, de este modo los alumnos no podran silenciar, quitar participantes o controlar
las diapositivas. El moderador y el organizador van a tener habilitadas las opciones de grabar la clase,
quitar participantes de la reunién, compartir pantalla o solicitar control de la pantalla de otro
moderador o del organizador,silenciar participantes, admitir personas en la sala de espera y cambiar
los roles de otros participantes. El rol de asistente (ej: estudiantes) no podra realizar ninguna de las
opciones mencionadas para el rol moderador.

Para poder configurar los roles siga los siguientes pasos:

1) Dentro de Teams vaya a calendario y haga click en nueva reunién.

2) Complete los siguientes campos y luego seleccione enviar, se les enviara un correo atodos los
alumnos pertenecientes al equipo o clase.

1. Nombre de la clase

2. Horario



3. programar repeticiéon (semanal, diaria, etc..)

4. Seleccione su equipo o clase y el canal donde quiere hacer la reunidn (por defecto canal
general)

E Nueva reunion Detalles  Asistente para programacién

E Zona horaria: (UTC-03:00) Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Clase prueba

15 abr. 2020 3 15 abr. 2020 : [ ) Todo el dia
No se repite

@ prueba de control General

3) Una vez programada la reunidn, dentro del calendario seleccione la misma.



Busque o escriba un comando

Clase prueba Chat Detalles Asistente para programacion

Opciones de reunién

Clase prueba|
Agregue asistentes requeridos

15 abr. 2020 : 15 abr. 2020 F 1h30min @ Todo el dia

No se repite

Agregue una ubicacién

Pamafo




5) Marque las siguientes opciones como figuran en la imagen y luego seleccione guardar.

&

Clase prueba
&) 15 de abril de 2020 9:30 - 11:00

2 Nahuel Zabala

Opciones de reunién

ZQuién puede omitir Ia sala de espera? Todos @
i 8k o s O Rrindd o G 5% o s @ :

Quién puede presentar? Solo
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Una vez configurado estos pasos, cuando ingrese a la reunién todos los alumnos serdn asistentes
y no tendrdn los privilegios de moderador. Si no se realizan estos pasos y se hace la reunién desde el

icono de reunirse ahora, todos los alumnos tendran privilegios de moderador, por lo tanto podran
controlar la clase.

Si desea tener un ayudante en la clase, siga los siguientes pasos dentro de la reunién.

Contactos

Invite a alguien

v Moderadores (1)

@ Nahuel Zabala

~ Asistentes (1)

Cn

~ Sugerencias

Anclar
Quitar participante

Convertir en moderador




6) Seleccione el icono de participantes. Busque a su ayudante y en los 3 puntos (...) seleccione
convertir en moderador.



