Conversaciones, chat y reuniones
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Conversaciones

La ficha Conversaciones de Microsoft Teams se muestra en el canal General, asi como los

canales adicionales que agreguemos.

contenido a conversaciones.

Iniciar una conversacion

Todos los miembros del equipo pueden ver y agregar

Para iniciar una conversacion dentro de un equipo, debemos estar en la ficha Conversaciones

del canal en el que deseamos publicar. Utilizamos luego las herramientas para editar una

publicacidn o agregar datos adjuntos,

emojis, gif o adhesivos.

Clic aqui para iniciar la conversacion.

O teams.microsoft.com/_#/conversations/Material%20dq%20consulta?threadid=19:74118edb401c4e84b14958ef971 2f58 @thread.sky ﬂ( | =5 ﬁv |_‘¢
Buscar a o ﬂ Colggio CN - 4to. Grad... > Material de consu... *
= Favoritos Conversacionej  Archivos
&z ﬂ Colegioc CN - 4to. Grado...
HH General
Equipos
ﬂ Colegio CN - 4to. Grado... =
General I e
Analisis de obras \ /
Material de consulta
Em pecemos con la conversacién
@Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
v .
Inicie’una nueva conversacion, utilice @ para mencionar a alguien
%5 Agregar equipo A ¢ @ B F o &
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6 9 O | teams.microsoft.com/_#/conversations/Material%20de%20consulta?threadld=19:74118edba0

ad.sky ﬁ | = ﬂ_\_ |_Q

Buscar a ﬂ Colegio CN - 4to. Grad... > Material de consu... *

_| Favaritos Conversaciones  Archivos T
= ——

Chat ﬂ Colegio CN - 4to. Grado...

e General

Equipos

Andlisis de obras

H Colegio CN - 4to, Grado...  ++- . o
General l e
N\ /7

Material de consulta

Empecemos con la conversacion

MManciana 3 1n alimna A un nrafacor naras amnarar 3 camnartic idaac

Buenos dias alumnos, utilizare este canal para compartirles informacion adicional a los temas tratados en
clase{

' Agregar equipo Al 2 @ B B o

B
i

Texto del mensaje Icono Enviar

Luego de ingresado el mensaje, hacemos clic en el icono Enviar o presionamos la tecla Intro.

El mensaje se visualizara en la ventana de la siguiente forma.

< — 0O | teams.microsoft.com/ #/conversations/Material%

%20consulta?threadld=19:7

Buscar aQ ﬂ Colegio CN - 4to. Grad... > Material de consu... *

Favoritos Conversaciones  Archivos T
< I -
ﬂ Colegio CN - 4to. Grado... = N V4
General
General

Empecemos con la conversacién

Analisis de obras

@Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
Material de consulta

Hoy

"'P Pedro Esterlin 11:25a. m.

¥ - . . . -z Ty

(7] Buenos dias alumnos, utilizare este canal para compartirles informacién adicional a los temas
tratados en clase

& Responder

Inicie una nueva conversacion, utilice @ para mencionar a alguien

& Agregar equipo A ¢ © [ B o B
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Si deseamos que el texto del mensaje a publicar tenga un formato especifico, como destacar
algo que consideremos pertinente, establecer un Asunto o prioridad alta, hacemos clic en el
icono Expandir el cuadro de redaccion.

e ’ Pedro Esterlin  11:25a. m.
b . - - . -y - -
Ao  Buenos dias alumnos, utilizare este canal para compartirles informacitn adicienal a los temas
tratados en clase

&) Responder

Inicie una nueva conversacion, utilice @ para mencionar a alguien

%5 Agregar equipo * ¢ © B @ o &

Expandir el cuadro de redaccion

Esta opcidn mostrara las siguientes opciones:

Agregar Asunto a la publicaciéon

Barra de formato
O teams.microsoft.com/ #/conversations/Material 32 0de%20consufta?threadid=19:74118edb401c4e84b14958ef07f1 258 @thread.sk j} | = ﬁh \9
Buscar a o ﬂ Colegio CIN - 4to. Grad... > Material de consu... *
Favoritos Conversacpnes  Archivps T+
ﬂ Colegio CN - 4to. Grado...  +« Empecemos con la conversacién
General @Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
Hoy
ﬂ Colegio CN - 4to. Grado.
‘9 Pgdro Esterlin 115 a. m.
General A ‘%  Blienos dias alunnos, utilizare este canal para compartirles informacién adicional a los temas
Andlisis de obras tfatados en clasp
Material de consulta &P Responder
v
B 7 U ¥ A A = = pamiov ! [m]
v
Agregar un asunto
Buenos dias alumnos, utilizaré este canal para compartirles informacidn adicional, a los temas tratados en
clase.
%5 Agregar equipa Ae @2 @ @ B o B

Para establecer formato a un texto, lo seleccionamos y utilizamos las opciones de la Barra de
formato.
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!
& = O | |E| teams.microsoft.com/_#/conversations/Material%20de%20consulta?threadld=19:74118edb401cdeB4b 149589711 2f58( * | = ﬁ_\_ |_,-¢

Buscar aQ ﬂ Colegio CN - 4to. Gr... > Material de consu... *
Favoritos Conversaciones  Archives +

u Colegio CN - 4to. Grado...
i

Empecemos con la conversacion
Equipos u Colegio CN - 4to. Grado...

@Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
General

e ff .
Andlisis de obras ¢ p Pedro Esterlin Ayer 11:25 a‘_r-n. ) ) ) N
] Buenos dias alumnos, utilizare este canal para compartirles informacion adicional a los temas

Material de consulta tratados en clase

& Responder

B 7 U % A WA = i Parrafo !

=

Informacion de consulta

Buenos dias alumnos, utilizaré este canal para Compartirles informacion adicional, a
los temas tratades en clase.

¢ Agregar equipo Ae @ O [ B o B

Si deseamos, enviar archivos adjuntos u otros elementos utilizamos las opciones de la barra

inferior.
Agregar Archivo adjunto
Agregar Emoji
Agregar Giphy
Agregar Adhesivo

& Regpondgr

Inicie ina npeva fonversacion, utilice @ para mencienar a alguien

A C Q@ B B B

Para llamar la atencién de un miembro en particular podemos utilizar las menciones, para
esto agregamos el sigho @, veremos que se despliega la lista de los miembros del equipo para
gue seleccionemos al que deseamos dirigir nuestro mensaje.
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Equipos B Colegio CN - 4to. Grado...

e P Pedro Esterlin  Ayer 11:25 a. m.
] Buenos dias alumnos, utilizare este canal para compartirles informacion adicional a los temas
tratados en clase

General
Andlisis de obras

Material de consulta &> Responder

Sugerencias

Soledad Urquiza
surquiza@redqualitas.eduuy

!e Mary Orellano 1cion

morellano@redqualitas.edu.uy

Damian Barale
dbarale@redqualitas.edu.uy
N

¢ Agregar equipo Ay 2 O M B o B

Seleccionamos el miembro de la lista que se muestra

Iniciamos con el sigho @

‘9 Pedro Esterlin 7:40 a. m.
©  Informacion de consulta
Buenos dias alumnos, utilizaré este canal para COIMPa rtirles informacion

adicional, a los temas tratados en clase.

¢ Responder

Mary Orellano, por favor comparte Lal documento que presentaste la semana pasada en el aula.
A

¢ Agregar equipo Ay ¢ |©@ @ B oo B

Miembro citado

Responder un mensaje

Para responder el mensaje de un miembro, hacemos clic en la opcion Responder que se

encuentra debajo del mismo.
Responder mensaje

Material de consulta La conpersacién de la ficha ha comenzado.

ms Consigna 1

Andlisis de obras i
= Pedre Epterlin - Ayer 10:04 a. m.
\w@
(]

& Responder

: Mary Orellano  Ayer 1 g m.
E Buenos dias. Pueden responderme una consulta acerca de la

Consigna 17

&2 Responder

Inicie una nueva conversacion, utilice @ para mencionar a alguien

i Agregar equipo A @ @ [ B o B
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f Mary Crellano  Ayer 11 m
=} Buenos dias. Pueden responderme una consulta acerca de [a Consigna 17

e ; Pedro Esterlin 9:31 a. m.

2 % Buen dia Mary Orellano, dime cual es la consulta que con gusto te ayudaré.
r N

Responder

A @ O @ B 4 B

Inicie una nueva conversacion, utilice @ para mencionar a alguien

i Agregar equipo A ¢ © M F o &=

Mensaje de respuesta

Los documentos adjuntados en una conversacidon se convierten automaticamente en parte

de la pestaia Archivos de ese canal.

Editar o eliminar una publicacion

Si somos autores de una publicacion podremos editarla o eliminarla. Para esto posicionamos
el puntero del mouse sobre la misma, y del menu Mas opciones seleccionamos la accidon

deseada (Editar este mensaje o Eliminar este mensaje)

Clic aqui para desplegar el
menu Mds opciones

‘e Mary Orellano  Ayer 11:12a.
! Tl Buenes dias. Pueden responderme una consulta acerca de |3 Consigna 17

L= Pedro Esterlin 9:31 a. m. e [] \6
\a
]

Buen dia Mary Orellano, dime cual es la consulta que con gus

& Editar este mensaje
& Responder

=1

Eliminar este mensaje

Inicie una nueva conversacién, utilice @ para mencionar a alguien

¢ Agregar equipo A 2 © [ B o =
[

Menu Mas opciones
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Chats

Si bien los Chats son similares a las Conversaciones, se diferencian en que estas son visibles
para todos los miembros del equipo, en cambio los chats son privados.

Iniciar un chat

En Microsoft Teams, podemos realizar chat individuales o grupales sin tener que programar
una reunion de equipo. Estas conversaciones son privadas y no aparecerdn en ninguna
conversacion del equipo.

Para iniciar una conversacion de chat, seleccionamos la opcién Chat.

Opcidn Chat

= 0O | B teamsmicrosoft.com/ #/videos-tab/19:53f07270-baf-4195-bae6-151c6637c437_00a27c51-5cT4-453b-0443-134bas6d hid | = [/ =
Buscar Q ® @ T-Bot
Recientes Conversacion  Ayuda  Preguntas frecuentes  Videos  Notas de |a version
Sugeridos
o Adriana Bene .
»
e Alejandra Alvarado @ ' L+ :4
r L é
? Damian Barale ® e
. ®2min9s @‘Iminst
Paseo de producto Equipos y canales
Fernande Chirulo - . . - . )
Realice un paseo introductorio de Microsoft Descubra como los equipos pueden reunir a
Teams. todas las personas, las comunicaciones, los
e Mary Orellano archivos y las herramientas adecuados.
e Soledad Urquiza ®
-
@
-
.
a
e <

Si deseamos entablar una conversacidon con una sola persona, podemos seleccionarla de la
lista de Sugeridos. Si no estd en esta lista ingresamos el nombre de la misma en el cuadro

Buscar.
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Cuadro Buscar Lista de Sugeridos

& = |E] team§ microsoft.com/_#

vi a z (@ T-Bot w

Conversacion  Ayuda  Preguntas frecuentes Videos Notas de la versién
e Viviana Alvare
valvarez@redquafitas.edu....

v Adrana Bene .
s
-}

i archivos y las herramientas adecuados.
Mary Orellano

v :
e Algjandra Alvarado ® ' :i O
4 e

? Damian Barale ® =

. ®2mir195 @1mir‘|485
Paseo de producto Equipos y canales

Fernande Chirulo . . . . . .

Realice un paseo introductorio de Microsoft Descubra céme los equipos pueden reunir a
Teams. todas las personas, las comunicaciones, los

Soledad Urquiza ®

(2

DO

Una vez seleccionado nuestro interlocutor estamos listos para iniciar la conversacion.

& = 0O | 8 teamsmicrosoft.com/_#/conver

Buscar Q # & Mary Orellano

Recientes Conversacion  Archivos  Organizacién  Actividad +
Sugeridos
10:11 a. m.
Buen dia Mary, gracias por haber compartido el material de consulta
Adriana Bene

@

e Algjandra Alvarado

? Damian Barale ®

g Fernando Chirulo
9 Soledad Urguiza ®

Escribir un mensaje nuevo

A O @B B B
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Iniciar un chat con mas de una persona

Para iniciar un chat con mas de una persona, hacemos clic en el icono Nuevo chat que se

encuentra a la derecha del cuadro Buscar.

Nuevo chat
& = o | [9] teams.microsoft.com/}#/conversations/19:2860fb09-e5af-48d 1-b406-5a52851226f4_53f97870-b0af-4195-bae6-151c66: j‘,\{ ‘ = ﬁ_h I_Q
Buscar Q # e Mary Orellano & o °
Recientes Conversacion  Archivos  Organizacién  Actividad +
Sugeridos
10:11 a. m.
. Buen dia Mary, gracias por haber compartido el material de consulta
Adriana Bene

e Alejandra Alvarado ®

r? Damian Barale ®

En el cuadro Para: ingresamos los nombres de las personas que formaran parte de la
conversacion.

Ingresamos el nombre de los participantes

e % o | [9] teams.microsoft.com/_#/conversatigns/newchat?ctx=chat j‘,\{ ‘ = ﬁ_h I_Q

Buscar Q ™ Para:

Recientes
Muevo chat

Mary Orellano 10:11 a. m.
Usted: Buen dia Mary, gracias por...

Viviana Alvarez 1007 & m. (§)
Usted: Le estoy invitando a unirse...

T-Bot 5/6
What can | help you with today?

Sugeridos

Una vez ingresado los participantes, estamos listos para iniciar la conversacion.
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& = O ‘& teams.microsoft.com/_#/cc

Participantes agregados

onversations/newchat?ctx=chat

Para: e Mary Orellano X e Viviana Alvarez X

¥ |

& Fernando Chirulo |

Buscar Q “
Recientes
MNuevo chat
Mary Orellano 10:11 a. m.

Usted: Buen dia Mary, gracias por...

Viviana Alvarez 10:07 a. m. (§)
Usted: Le estoy invitando a unirse...

T-Bot 5/6

What can | help you with today?

Ha iniciado una conversacion nueva

Escriba su primer mensaje a continuacion.

La ventana de conversacion del chat tiene dos pestafias: Conversacion y Archivos.

La pestafia Conversacion sera el espacio de comunicacion, en tanto la pestaina Archivos sera

utilizada para compartir archivos que necesitemos revisar juntos.

Pestafia Conversacion

Pes

Usted: Si les parece compartiré el...

@
o

Mary Orellano 10:11 a. m.
Usted: Buen dia Mary, gracias por...
Viviana Alvarez 1007 a. m. (8)

Usted: Le estoy invitando a unirse...

T-Bot 5/6

What can | help you with today?

O

‘ & teams.microsoft.com/_#/f

O | & teams.microsoft.com,/_#/conversafjons,/19:b1 f7142284fbd5899186bb114@thread.skype?ctx=chat ﬁ | = ﬁv |_‘¢
Buscar a ® Fernando, ©Mary, ©Viviana v & o °
3 participantes
Recientes Conversacién  Archivos
FamET ) Ly T IERem * & Pedro Esterlin ha agreggdo a Mary Orellano y 2 personas més a la conversacién.

tafia Archivos

10:29 a. m.
Buen dia, ;Como estan?

10:30 2. m.
Si les parece compartiré el documento del proyecto para que lo veamos juntos.

5899186bb114@thi

Viviana ¢ &

Q0®

Mary,

Fernando, Mary y V... 10:30a. m.

Usted: Si les parece compartiré el...

Mary Orellano 10:11 2. m.
Usted: Buen dia Mary, gracias por...

Viviana Alvarez  10:07 a.m. (§)
Usted: Le estoy invitando a unirse...

T-Bot 5/6

‘What can | help you with today?

e

Sugeridos

9 Adriana Bene

a Alejandra Alvarado

o .
? Damian Barale

5
Buscar Q £ w Fernandg
3 participantes
v
Recientes Conversacion

Archivos

Compartir un archivo

¥~
0 "«

Comparta archivos en este chat.

Todos pueden colaberar en archivos que cargue y cree.
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Comunicacion de audio o video

Si tenemos instalada la version de escritorio de Teams, podremos utilizar comunicacién de
Audioy Video. Si utilizamos la versidn online, veremos que al iniciar este tipo de comunicacion

se nos indicard que en breve se dispondra de estas caracteristicas.
Videollamada

Llamada de audio
w Fernando, @ Mary, ©Viviana 7 &
3 participantes

Conversacion  Archivos
—

Compartir un archivo

Editar nombre del chat

De forma predeterminada el chat asume como nombre, el de los participantes que lo
integran. Si deseamos establecer a este un nombre mds representativo, hacemos clic en el

icono Editar nombre. Editar nombre
Nombre del chat

& = O | & eams.microsoft.com/_#/conversations/19:b1612¢366f714228bfbd5899186bb114@thread.skype?ct=cha

Buscar Q # ’5 3;2::;?:::!0' Mary, ©Viviana 7 & oo

Recientes Conversacion  Archivos
—
i
w [FammET 3, [y T IS 2 0 ' & Pedro Esterlin ha agregado a Mary Orellano y 2 personas mas a la conversacién.
Fernande: Entendido!
t\ Mary Orellano 10:11 & m. 10:29 2. m.
¢ Usted: Buen dia Mary, gracias por... Buen dia, ;Como estan?
Viviana Alvarez 10:07 . m. (8) Siles parece compartiré el documento del proyecto para que lo veamos juntos.
et | b b = oo

En el cuadro Nombre del grupo, establecemos un nombre para el mismo y presionamos el

s .
botdn Guardar. Hacemos clic en
Ingresamos nuevo nombre
Guardar
é % O | E] teams.microsoft.com/_#/conversations/19:b1612c366f714228bfbd5899186bb1 14@thread.skype?ctf=chat * | =] ﬁv |£>
'S . 3
T a © % Fernando, ©Mary, ©Viviana 7 # o o
3 participantes
Recientes Conversacién  Archivos Mormbre d
—— grupo
i’ .
w Fernando, Mar}( y V.. 10:33 2 m. * 2 Pedro Esterlin ha agregado a Mary Orellano y 2 pr Proyecte GZI
Fernande: Entendido! v
‘\ Mary Orellano 10:11 2 m. Cancelar
@ Usted: Buen dia Mary, gracias per... -
Viviana Alvarez 10:07 a. m. @ Si les parece compartiré el documento del proyecto para que lo veamos juntos.
& Usted: Le estoy invitando a unirse...
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Nuevo nombre

Proyecto G2 v &

3 participantes

a ©®

Recients Conversacion  Archivos
R G2 : +
w 2 D & * & Pedro Esterlin ha agregado a Mary Orellano y 2 personas mas a la conversacion.
Fernando: Entendido!
Mary Orellano 10:11 a, m. 10:29 a. m.
¢ Usted: Buen dia Mary, gracias por... Buen dia, ;Como estan?

Agregar a Favoritos

Para agregar el chat a Favoritos, de modo que lo tengamos a mano si necesitamos recurrir a
lo compartido en la reunién, hacemos clic en el icono Agregar a Favoritos.

Agregar a Favoritos

Buscar Q & [ ¢ Proyecto G2

3 participantes

Recientes Conversacion  Archivos
——

e, s &2 . D 2 o ' g Pedro Esterlin ha agregado a Mary Orellano y 2 personas més a la conversacion.
Fernande: Entendido!

il
f\ Mary Orellano 10:11 3. m. 10:29 2. m.
[0 Usted: Buen dia Mary, gracias por.. Buen dia, ;Como estan?

Viviana Alvarez 10:07 a. m. (8) Siles parece compartiré el documento del proyecto para que lo veamos juntos.

& Usted: Le estoy invitando a unirse...

™ T-Bot /6 & Femand_o Chirulo 10:33 a&.m
] Entendido!

What can | help you with today?

Sugeridos & Pedro Esterlin ha cambiada el nombre del grupo a Proyecto G2.

Para quitar el chat de Favoritos hacemos clic en el mismo icono que ahora se llamara Quitar

de Favoritos.

Chat agregado a Favoritos Quitar de Favoritos
T A #i Proyecto G2 & ~
e = & w 3 par‘tjw"cipames

Favaritos Conversacién  Archivos
——

* & Pedro Esterlin ha agregado a Mary Orellano y 2 personas mas a la conversacion.

10:20 a. m.
Buen dia, ;Como estan?

Mary Orellano 10:11 & m.

Usted: Buen dia Mary, gracias por... _ L .
Si les parece compartiré el documento del proyecto para que lo veamos juntos.

Viviana Alvarez 10:07 . m. (§)

& Usted: Le estoy invitando a unirse... Fernando Chirulo 1
Q Entendido!
@ T-Bot /6
'® What can | help you with today? & Pedro Esterlin ha cambiado el nombre del grupo a Proyecto G2.

Sugeridos
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Reuniones

Si deseamos programar una reunién con un grupo de usuarios, accedemos a la opcidn
Reuniones. En esta ventana veremos las reuniones que tenemos agendadas, ya sean estas
definidas por nosotros o que nos hayan convocado a ellas.

Opcién Reuniones

& = O | [9] teams.microsoft.com/_#/calendar?meetingld=AAMKAGYSZGUSMmILWYxOTItNDIkMS 1hMWZmLWY2NDgOYTdhy Wi * | =5 & IQ
Buscar Q iy .
1ra. Reunion Consultas Consigna 1
Agenda
Hoy
Organizador
1ra. Reunién Consult... miércoles, 16 de agosto de 2017
100 p. m. - 2:00 p. m. 1:00 p. m. - 2:00 p. m. (1 horas) " Pedro Esterlin
Egpo: @ Colegio CN - 4to. Gra.. Colegio CN - 4to. Grado - G2 / Andlisis de obras Wg Organizader
Mafiana Asistentes
Reuniones No hay reuniones proximamente. Chat con participantes R
Colegio CN -...
f’__‘ viernes 18/8 Sin respuesta
Archivos No hay reuniones proximamente. Es el organizador.
i ? Damian Barale
sabado 19/8 * Cancelar reunién ¥ Sinrespuesta
No hay reuniones proximamente.
Mary Orellanc
domingo 20/8 fo Sinrespuesta

No hay reuniones préximamente,

Join Microsoft Teams Meeting

Esta es una conferencia en linea de Microsoft Teams. Todo el mundo se puede unir en linea.

Editar

&} Programar una reunion

Programar una reunion

Para programar una reunion hacemos clic en el botdn Programar una reunidn de la ventana
Reuniones.
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Clic en Programar reunion

<& = O | 5 teams.microsoft.com/_#/calendar?meetingld=AAMKAGYS5ZGUSMmMIkLWYxOTKENDIKMS 1ThMWZmLUWY 2N DgOY Tdh YW 7:7 | = ﬁv |5>
Buscar Q . N
1ra. Reunion Consultas Consigna 1
Agenda
Hoy
Organizador
1ra. Reun|én Consult... miércoles, 16 de agosto de 2017
100 p. m. -p:00 p. m. 1:00 p. m. - 2:00 p. m. (1 horas) b Pedro Esterlin
2 Colegio|CN - 4to. Gra... Colegio CN - 4to. Grado - G2 / Analisis de obras '@ Organizador
Maiiana Asistentes
Reuniones No hay préximamente. Chat con participantes _
Colegio CN -...
r:l_‘ viernes 18/8 Sin respuesta
No hay redniones proximamente. Es el organizador.
i - Damién Barale
sabado 19/8 > Cancelar reunién Sin respuesta
No hay redniones préximamente.
p Mary Orellano
domingo 20/B r % Sinrespuesta
Mo hay redniones préximamente.
Join Microsoft Teams Meeting
Esta es una conferencia en Iinea de Microsoft Teams. Tedo el mundo se puede unir en linea.
Editar
Programar una reunién

La ejecucidn de la orden mostrara la ventana Nueva reunion, como se muestra en la imagen
siguiente:

< > 0

| [9] teams.microsoft.com/_#/calendar?meetingld=nomeeting

Nueva reunién

Titulo de reunion Seleccionar un canal donde reunirse

Ninguno (opcional) v

Ubicacién Invitar a perscnas

Reunidn de Microsoft Teams N Invite a alguien
Iniciar Finalizar Repetir D Organizador

16 ago. 2017 4:30 p. m. 16 ago. 2017 5:00 p. m. P Pedro Esterlin

\Q pesterlin@redqualitas.edu.uy
(@ Programacién
Detalles
B i U v A WA = IE Parrafo

Fsm'ha los detalles de esta nueva reunion

En esta ventana realizamos la configuracion de la misma, tal como se indica a continuacién.
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Titulo de la reunidn: Ingresamos en este campo un titulo a la misma, de modo que represente
su objetivo, o consigna. Por Ejemplo, 2da. Reunidon dudas Consigna 1

Nueva reunién

Titulo de reunién Seleccionar un canal donde reunirse

2.da Reunién dudas Consigna 1 | Ninguno (opcienal) e

En los campos Iniciar y Finalizar indicaremos el dia de la reunidn, asi como la hora de Inicio y
Finalizacién de la misma.

La casilla de verificacion Repetir, habilita la posibilidad de indicar que la reunién se realice en
forma periddica, en intervalos y tiempos determinados.

Nueva reunién
Titulo de reunién Seleccionar un canal donde reunirse

2.da Reunién dudas Consigna 1 Ninguneo (opcienal) a4
Ubicacién Invitar a personas

Reunién de Microsoft Teams v Invite a alguien
Iniciar Finalizar Repetir [ ]| grganizador

18 ago. 2017 4:30 p. m. 18 ago. 2017 5:30 p. m. P Pedro Esterlin

Q pesterlin@redqualitas.edu.uy
@ Programacién

En el campo Detalles, agregamos (opcionalmente) un mensaje a modo de descripcion, el cual
recibiran los participantes de la misma, en el mensaje de convocatoria a la reunion.

& = O | [9] teams.microsoft.com/_#/calendar?meetingld=nomeeting 7:{ ‘ = ﬁ‘, I_Q

Nueva reunion

Titulo de reunién Seleccionar un canal donde reunirse

2da. Reunién dudas Consigna 1 N - 4to. Grado - G2 [ Andlisis de obras
Ubicacién Invitar a personas

Reunién de Microsoft Teams hd Invite a alguien
Iniciar Finalizar Repetir |:| Organizadar

16 ago. 2017 5:30 p. m. 16 ago. 2017 6:00 p. m. e Pedro Esterlin

‘Q pesterlin@redqualitas.edu.uy
@ Programacion
Detalles
B I U 'y é W= = Parrafo

Esta serd la 2da. y dltima reunion de despeje de dudas.
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é¢Con quién nos reuniremos?

Sila reunidn se desarrollara con todos los miembros de un equipo, hacemos clic en Seleccién
del canal para desplegar la lista. Como el canal forma parte de un equipo, lo primero que
debemos hacer es indicar el equipo al que pertenece.

Por ejemplo, la reunion se desarrollard en el canal Andlisis de obra del equipo Colegio CN —

4to. Grado G2. Clic aqui para desplegar la lista
Seleccionar el equipo

Titule de reunion Seleccignar un canal donde reunirse

2.da Reunidn dudas Consigna 1 Ningpno (opcional) s
Ubicacién

Reunién de Microsoft Teams N Eljaun canal para que cualquier

perspna del canal pueda unirse a la
Iniciar Finalizar Repetic [ reurfén
18 ago. 2017 4:30 p. m. 18 ago. 2017 5:30 p. m. Cglegio CM - 4to. Grado - G1
v
@ Programacién Colegio CN - 4to. Grado - G2
Detalles
B I l:l' v & W= = Parrafo

Esta serd la 2da y Gltima reunién para el despeje de dudas sobre la elaboracién
de la Consigna 1

Al hacer clic sobre el nombre del equipo se desplegara la lista de canales del mismo para que

seleccionemos el canal donde se desarrollara la reunidn.
Canales del equipo

Titule de reunidn Seleccionar unfcanal donde reunirse

2.da Reunién dudas Consigna 1 Ninguno (¢pcicnal) a4
scain [ Ninguo.

Reunién de Microsoft Teams N Elija un capal para que cualquier

persona dfl canal pueda unirse a la

Iniciar Finalizar Repetir || reunion

18 ago. 2017 4:30 p. m. 18 ago. 2017 5:30 p. m. Colegio|CM - 4to. Grado - G1

@ Programacion Colegio CN - 4to. Grado - G2
Detalles Genera
B 7 U ¥ A A = IE Pérrafo ™ Anélisis de obras

Esta serd la 2da y Gltima reunién para el despeje de dudas sobre |a elaboracion Material de consulta

de la Consigna 1

Este tipo de reuniones se desarrollara en la ficha Conversaciones del canal del equipo y
podrdn unirse todos sus miembros.
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Ahora bien, si la reunidn serd con algunos miembros de la institucidn, independientemente
del equipo al que pertenezcan, utilizamos la opcidn Invitar personas.

En este campo escribimos el nombre de cada persona, para agregarla a la lista de
participantes. En este caso la reunién se desarrollard a través de la ventana de Chat y serd
una reunioén privada.

< = O |E] teams.microsoft.com;_#/calendar?meetingld=nomeeting 7?{| =

Nueva reunion

Titulo de reunidn Seleccionar un canal donde reunirse

2da. Reunién dudas Consigna 1 N - 4to. Grado - G2 / Andlisis de obras™
Ubicacién Invitar a personas

Reunién de Microsoft Teams ' So

Iniciar Finalizar Repetir D s Soledad Urquiza
- SURQUIZA
16 ago. 2017 5:30 p. m. 16 ageo. 2017 6:00 p. m.
T pesterlin@redqualitas.eduuy
Libre: Ago. 17 8:00-8:30am, 8:30-9:00am, 9:00-%:30am ... (@ Programacién
Detalles Asistentes
B 7 U ¥ A #A = IE| pimo~ ? Eam"éclBarale %
disponible

Esta serd la 2da. y Ultima reunion de despeje de dudas.

F Mary Crellano %
% Disponible

¢Qué mensaje reciben los participantes?

Si la reunidn es programada en un canal para todo el equipo, estos recibiran en su ficha
Conversaciones una notificacion de la misma tal como se muestra en la imagen siguiente:
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&« c 0 | & Esseguro | htips://teams.microsoft.com/_#/conversations/An%C3%A1lisis%20de%200bras?threadld=19:1a8b660bb... €} i}| P H

- Colegio CN - ... > Analisis de ob... *

Conversaciones  Archivos Consignal
—

General
Analisis de obras :’ P Pedro Esterlin 11:23

Ha programado una reunién
Material de consulta [1]

E 1ra. Reunién Consultas Consigna 1

miércoles, 16 de agosto de 2017 a las 13:00

- Colegio CN - 4to. Grado ...

¢ Responder

L= P Pedro Esterlin 16:4
5 Esta serd la 2da y dltima reunion para el despeje de dudas sobre la
elaboracion de la Consigna 1

u 2.da Reunién dudas Consigna 1

viemes, 18 de agosto de 2017 a las 16:30

&2 Responder

Inicie una nueva conversacion, utilice @ para mencionar a alguien

:g" Agregar equipo A, 2 @ [ T G B

Si la reunidn programada es privada los participantes veran su programacién en la ventana
de Reuniones, tal como se muestra en la siguiente imagen.

e % o | E] teams.microsoft.com/_#/calendar?meetingld=AAMKAGY5ZGUSMmI kLW YxOTktNDIkMS 1hMWZmLWY2N DgOYTdhyy * | = ﬁh |_,¢ +
Buscar Q, o, .
2.da Reunidn dudas Consigna 1
Agenda
Hoy
N . Organizador

No hay reuniones préximamente, viernes, 18 de agosto de 2017

Mafiana 4:30 p. m. - 5:30 p. m. (1 horas) " Pedro Esterlin
Colegio CN - 4to. Grado - G2 / Analisis de obras We Organizador

No hay reuniones préximamente.

i ] - . Asistentes
Reuniones Chat con participantes

2.da Reunion dudas...

Colegio CN -...
rr‘ 430p. m.- 530 p.m. Sin respuesta
& Colegio CN - 4to. Gra... Es el organizador.
sabado 19/8 * Cancelar reunion

No hay reuniones préximamente,
domingo 20/8 Esta serd la 2da y dltima reunién para el despeje de dudas sobre la

. L elaboracion de la Consigna 1
No hay reuniones proximamente.

Esta es una conferencia en Iinea de Microsoft Teams. Tedo el mundo se puede unir en linea.

Editar

Programar una reunion
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Notificaciones

Cuando alguien nos menciona en una conversacion, o tenemos algin mensaje para
responder, visualizaremos indicaciones de esto en la barra de opciones lateral.

Indicacién mensaje a responder

Indicacion de mencion

c 0O | @ Esseguro | https://teams.microsoft.com/ #/conversations/An%C3%A1lisis%20de%20cbras?threadld=19:1a8b660bb... @ | P
e Q “ ;{Quiere disfrutar de una experiencia mas rapida y con una mayor colaborac...
Favoritos - e
- Colegio CN - ... > Analisis de ob... *
- Colegio CN - 4to. Grado
Conversaciones  Archivos Consignal
General
Analisis de obras " Pedro Esterlin 11:23
a Ha programado una reunién
Material de consulta (1]
m 1ra. Reunion Consultas Consigna 1
miércoles, 16 de agosto de 2017 a las 13:00
- Colegio CN - 4to. Grado ... »=-
¢ Responder
’.’ Pedro Esterlin - 16:4
% Esta sera la 2da y ultima reunidn para el despeje de dudas sobre la
elaboracién de la Consigna 1
E 2.da Reuni6n dudas Consigna 1
viemes, 18 de agosto de 2017 a las 16:30
&2 Respander
Inicie una nueva conversacion, utilice @ para mencionar a alguien
28" Agregar equipo Ay 2 @ [ B ¢ B
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Actividades

En la ventana Actividades, recibiremos notificaciones, cuando alguien responde a un mensaje
nuestro, nos convocan a una reunion, o se publica informacién que nos menciona.

Opcidn Actividad

¢200bras?threadid=19:1a8b660bb32a4a6a8855a0cdfed 1‘*7| = 7 =

TiEe Q © ¢Quiere disfrutar de una experiencia mas rapida y con una mayor colaboracién? Descargue la...

Fuente ™ v H Colegio CN - 4to. Grad... > Andlisis de obr... %

P -
‘Q Ped‘rc_: Fster\m ayer O Conversaciones  Archivos  Consignai T
Analisis de obras —
Buenos dias. Pueden 15 de agosto de 2017

responderme una consulta

e Pedro Esterlin - martes 10:04 3. m.
Pedro Esterlin

Aoer ¥ .
Ayer @ La conversacidn de la ficha ha comenzado.
Analisis de obras

Buen dia Mary Orellano, dime )
cual es la consulta gue con Consigna 1

@

9 Pedro Esterlin Ayer @ &) Responder
! Material de consulta
Mary Crellano, per favar Ayer
comparte el documento que
p e : Mary Orellano martes 11:12 a. m. \‘ 1
\Q Pedre Esterlin 14/ E ea Buenos dias. Pueden responderme una consulta acerca de la Consigna 17

Se le ha agregado al

equipo Colegio CN - 4ta. - Pedro Esterlin - Ayer 8:31 a. m. ; \6
| . Buen dia Mary Orellano, dime cual es |a consulta que con gusto te ayudaré.
Pedro Esterlin 14/8 &'

Se le ha agregado al ) Responder

equipo Colegio CN - 4to.

@

Inicie una nueva conversacian, utilice @ para mencionar a alguien

A ¢ QM E o B
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